
ПРОЕКТ 

 

Российская Федерация 

Калининградская область 

Городской округ «Город Калининград» 

Городской Совет депутатов Калининграда 

(седьмого созыва) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

 

от                2026 года         №  

г. Калининград 

 

О внесении изменений в 

Положение «Об аппарате 

городского Совета депутатов 

Калининграда», утвержденное 

решением городского Совета 

депутатов Калининграда  

от 13.12.2023 № 309 (в редакции 

решения от 25.09.2024 № 158)  

 

Заслушав и обсудив информацию главы городского округа «Город 

Калининград» Аминова О.А. о внесении изменений в Положение «Об аппарате 

городского Совета депутатов Калининграда», утвержденное решением 

городского Совета депутатов Калининграда от 13.12.2023 № 309 (в редакции 

решения от 25.09.2024 № 158), руководствуясь Федеральным законом от 

20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом городского 

округа «Город Калининград», городской Совет 

 

Р Е Ш И Л:  

 

1. Внести следующие изменения в Положение «Об аппарате городского 

Совета депутатов Калининграда», утвержденное решением городского 

Совета депутатов Калининграда от 13.12.2023 № 309 (в редакции решения 

от 25.09.2024 № 158): 

1.1. пункт 3 изложить в следующей редакции: 

«3. Работниками аппарата городского Совета являются муниципальные 

служащие, замещающие должности муниципальной службы, 

предусмотренные Реестром должностей муниципальной службы                            

в Калининградской области, утвержденным Законом Калининградской 

области от 17.06.2016 № 536 «О муниципальной службе                                           

в Калининградской области», и лица, исполняющие обязанности                          
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по техническому обеспечению деятельности городского Совета депутатов 

Калининграда.»; 

1.2. в пункте 12: 

в подпункте 3 слова «и запросами» заменить словом «, запросами»; 

 подпункт 5 после слов «участие в» дополнить словами «организации и»; 

подпункт 7 изложить в следующей редакции: 

 «7) участвует в организации и проведении заседаний постоянных 

комиссий городского Совета и заседаний городского Совета в рамках 

компетенции управления;»; 

 подпункт 10 изложить в следующей редакции: 

«10) готовит проекты постановлений, распоряжений главы городского 

округа о назначении и освобождении с муниципальной должности,                       

о приеме, переводе, увольнении, ежегодных оплачиваемых и иных 

отпусках, служебных командировках, об установлении надбавок, 

исполнении обязанностей, поощрении, привлечении к дисциплинарной 

ответственности в отношении работников аппарата, а также по иным 

вопросам прохождения муниципальной службы и трудовой деятельности;  

организует прохождение практики студентов образовательных 

организаций высшего образования в городском Совете и готовит 

распоряжения о прохождении практики в городском Совете; осуществляет 

регистрацию распоряжений по личному составу в установленном 

порядке;»; 

 подпункт 12 изложить в следующей редакции: 

«12) осуществляет учет кадров, ведение и хранение личных дел, трудовых 

книжек работников (при наличии), подготовку необходимых документы 

для формирования сведений о трудовой деятельности; ведение реестра 

муниципальных служащих городского Совета, осуществление иной 

деятельности по обработке персональных данных в соответствии                       

с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ                            

«О персональных данных» и кадровому учету;»; 

 подпункт 15 слова «работников аппарата » заменить словами 

«муниципальных служащих»; 

 подпункт 16 дополнить словами «, приеме на работу»; 

 подпункт 17 изложить в следующей редакции: 

«17) организует работу по противодействию коррупции в городском 

Совете в соответствии с Федеральными законами от 25.12.2008 № 273-ФЗ                           

«О противодействии коррупции», от 02.03.2007 № 25-ФЗ                                    

«О муниципальной службе в Российской Федерации», от 20.03.2025                     

№ 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления                

в единой системе публичной власти», от 03.12.2012 № 230-ФЗ                            

«О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих 

государственные должности, и иных лиц их доходам», Законом 

Калининградской области от 17.06.2016 № 536 «О муниципальной службе 

в Калининградской области;»; 

 подпункт 18, 20 исключить; 
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 подпункт 22 изложить в следующей редакции: 

«22) составляет сводный табель учета рабочего времени работников 

аппарата городского Совета;»; 

 подпункт 23 изложить в следующей редакции:  

«23) в соответствии со статьей 19-1 Закона Калининградской области                       

от 17.06.2016 № 536 «О муниципальной службе в Калининградской 

области» осуществляет обработку общедоступной информации, 

размещенной претендентами на замещение должности муниципальной 

службы в городском Совете и муниципальными служащими городского 

Совета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,                     

а также проверку достоверности и полноты сведений об адресах сайтов               

и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», на которых гражданин, претендующий на замещение 

должности муниципальной службы, муниципальный служащий размещали 

общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их 

идентифицировать;»; 

 подпункт 28 изложить в следующей редакции: 

«28) осуществляет оформление и выдачу удостоверений помощников 

депутатов на общественных началах, хранение бланков удостоверений; 

организует оформление электронных удостоверений (прокси-карт) для 

входа в здание работникам аппарата городского Совета, депутатам 

городского Совета и помощникам депутатов на общественных началах;»; 

 подпункт 29 изложить в следующей редакции: 

«29) осуществляет выдачу удостоверений депутатам городского Совета и 

хранение бланков удостоверений, а так же выдачу и хранение нагрудного 

знака «Депутат городского Совета;»; 

 подпункт 30 исключить; 

 подпункт 40 изложить в следующей редакции: 

«40) организует размещение и обновление информации на официальном 

сайте городского Совета в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», обеспечивает размещение на официальном сайте городского 

Совета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

информации, представленной ответственными структурным 

подразделениями городского Совета»; 

 подпункт 41 изложить в следующей редакции: 

«41) формирует единую политику в области использования 

информационных технологий в городском Совете, в том числе 

обеспечивает информационную безопасность в городском Совете, 

принимает меры обеспечения информационной безопасности, 

разрабатывает и внедряет документы по информационной безопасности, 

необходимые для городского Совета. Осуществляет работу по обработке 

персональных данных в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных;»; 
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подпункт 43 дополнить словами «; осуществляет контроль за исполнением 

муниципальных контрактов  и иных договоров, заключенных городским 

Советом в рамках компетенции управления»; 

 подпункт 52 дополнить словами «, ведет учет произведенных награждений 

медалями «За заслуги перед городом Калининградом», обеспечивает 

хранение изготовленных экземпляров почетного знака «За заслуги перед 

городом Калининградом» и бланков удостоверений к ним;»; 

1.3. в пункте 13: 

 подпункт 8 изложить в следующей редакции: 

 «8) участвует в организации и проведений  мероприятий, осуществляемых 

в рамках межмуниципального сотрудничества;»; 

 подпункт 9 изложить в следующей редакции: 

 «9) осуществляет работу по реализации положений главы 9 Федерального 

закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в единой системе публичной власти», Закона 

Калининградской области от 20.06.2024 № 352 «Об осуществлении 

органами местного самоуправления муниципальных образований 

Калининградской области международных и внешнеэкономических 

связей», Постановления Правительства Калининградской области от 

11.03.2025 № 76-п «О некоторых мерах по реализации Закона 

Калининградской области от 20 июня 2024 года № 352 «Об осуществлении 

органами местного самоуправления муниципальных образований 

Калининградской области международных и внешнеэкономических 

связей» и внесении изменений в Положение об Агентстве по 

международным и межрегиональным связям Калининградской области;»; 

  подпункт 10 изложить в следующей редакции: 

«10) обеспечивает официальное опубликование соглашений, заключаемых 

между органами местного самоуправления в рамках межмуниципального 

сотрудничества, осуществления международных и внешнеэкономических 

связей; 

 подпункт 24 изложить в следующей редакции: 

«24) осуществляет контроль за исполнением муниципальных контрактов и 

иных договоров, заключенных городским Советом в рамках компетенции 

отдела;»; 

дополнить подпунктом 25 следующего содержания: 

«25) выполняет иные поручения главы городского округа.»; 

1.4. в пункте 14: 

в подпункте 18 слова «города Калининграда» заменить словами 

«Калининградской области»; 

 подпункт 23 изложить в следующей редакции: 

«23) предоставляет информацию о деятельности городского Совета для 

размещения на официальном сайте городского Совета в соответствии                                         

с распоряжением главы городского округа;»; 

1.5. в пункте 15: 
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 подпункт 24 после слова «осуществляет» дополнить словом 

«финансовый»;  

подпункт 30 дополнить словами «; осуществляет деятельность по 

обработке персональных данных в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных;»; 

 подпункт 32 изложить в следующей редакции: 

«32) формирует и представляет сведения о трудовой деятельности                          

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации                            

об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе 

обязательного пенсионного страхования, для хранения в информационных 

ресурсах Социального фонда Российской Федерации;»; 

 подпункт 33 изложить в следующей редакции: 

«33) осуществляет подготовку документов, необходимых для назначения 

пенсии;»; 

 подпункт 34 изложить в следующей редакции: 

«34) предоставляет информацию о деятельности городского Совета для 

размещения на официальном сайте городского Совета в соответствии                                      

с распоряжением главы городского округа;»;  

 подпункт 35 изложить в следующей редакции:  

 «35) по поручению главы городского округа готовит распоряжения                                       

по вопросам компетенции отдела;»; 

дополнить подпунктом 36 следующего содержания: 

«36) выполняет иные поручения главы городского округа, заместителей 

председателя городского Совета, председателей постоянных депутатских 

комиссий;»; 

1.6. в пункте 16: 

 подпункт 1 дополнить словами «и портала государственных и 

муниципальных услуг (ПОС) в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 подпункт 2 изложить в следующей редакции: 

«2) готовит проекты резолюций к поступившим документам и формирует 

пакет документов на доклад главе городского округа;»; 

 подпункт 6 изложить в следующей редакции: 

«6) готовит сводную номенклатуру дел городского Совета и направляет на 

согласование с МКУ «Калининградский городской архив», готовит акты 

уничтожения и списания документов, исполняет функции ведомственного 

архива, осуществляет поиск и предоставление архивной информации для 

депутатов, прокуратуры и иных органов;»; 

 подпункт 7 изложить в следующей редакции: 

«7) предоставляет информацию о деятельности городского Совета для 

размещения на официальном сайте городского Совета в соответствии                                     

с распоряжением главы городского округа;»; 

 подпункт 8 изложить в следующей редакции: 
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«8) осуществляет контроль за исполнением муниципальных контрактов                

и иных договоров, заключенных городским Советом в рамках 

компетенции отдела;»; 

 в подпункте 13 слова «города Калининграда» заменить словами 

«Калининградской области»; 

 в подпункте 14 слова «и (или) бумажных» исключить; 

 в подпункте 15 слова «города Калининграда» заменить словами 

«Калининградской области»; 

 подпункт 21 дополнить словами «, регистрирует их в установленном 

порядке»; 

 подпункт 22 исключить; 

 в подпункте 25 слова «а также соглашений, заключаемых между 

городским Советом, главой городского округа и иными органами местного 

самоуправления» исключить; 

1.7. в пункте 17: 

 подпункт 8 изложить в следующей редакции: 

«8) предоставляет информацию о деятельности городского Совета для 

размещения на официальном сайте городского Совета в соответствии                                     

с распоряжением главы городского округа;»; 

 подпункт 9 дополнить словами   «, Контрольно-счетной палаты городского 

округа»; 

 в подпункте 11 слова «города Калининграда» заменить словами 

«Калининградской области»; 

 подпункт 16 дополнить словами «, от 27.07.2006 № 152-ФЗ                              

«О персональных данных»; 

1.8. подпункт 2 пункта 18 исключить. 

2. Решение вступает в силу со дня подписания. 

3. Контроль за исполнением решения возложить на комиссию по местному 

самоуправлению и социальной политике (Петросов О.Э.). 

 

 

Глава городского округа 

«Город Калининград»           О.А. Аминов 

 

 

  


